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Formatos de renuncia, finiquito y constancia laboral
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Modelos para adaptar a los hechos de tu empresa.

Modelo orientativo; revisa con un abogado.

Carta de renuncia

[Lugar y fecha]. A [empresa]: comunico mi renuncia voluntaria al puesto [puesto] con
efectos a partir de [fecha]. Solicito el desglose de las prestaciones pendientes.
[Nombre y firmal.

Recibo de finiquito

[Empresa] entrega a [persona] los importes detallados en este recibo: sueldo
[importe], vacaciones [importe], prima [importe], aguinaldo [importe], otras
prestaciones [importe], retenciones [importe] y neto [importe]. [Fecha, medio de pago
y firmas].

Constancia laboral

[Empresa] hace constar que [persona] presté servicios como [puesto] de [fecha] a
[fecha]. Se expide a solicitud de la persona interesada. [Lugar, fecha y firma
autorizadal.
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